POLITICA DE PRIVACIDADE E PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

INDUSTRIA E COMERCIO DE MOVEIS KUTZ LTDA.

Versdo: 1.0
Aprovagao: Alta Diregao
Aplicagao: Todos os colaboradores, administradores, terceiros e parceiros comerciais.

1. APRESENTACAO

A Industria e Comércio de Moéveis Kutz Ltda., empresa pioneira na fabricacdo de méveis
escolares, reconhece que a protecdo dos dados pessoais constitui um direito
fundamental e um importante elemento para o fortalecimento da confianca nas
relagdes institucionais, comerciais e trabalhistas.

Mais do que atender as exigéncias legais, a Mdveis Kutz entende que privacidade,
transparéncia e seguranca da informacado representam valores essenciais da sua cultura
organizacional e do seu Programa de Integridade.

Esta Politica estabelece os principios, diretrizes e responsabilidades para o tratamento
de dados pessoais realizado pela empresa, assegurando conformidade com a Lei Geral
de Protecdo de Dados Pessoais (Lei n? 13.709/2018), bem como com as melhores
praticas nacionais e internacionais de governanca, seguranca da informacao e gestdo da
privacidade.

2. OBJETIVO

Esta Politica tem como objetivo estabelecer critérios para a coleta, utilizacao,
armazenamento, compartilhamento, retencdo, eliminacdo e protecdao dos dados
pessoais tratados pela Mdveis Kutz, garantindo que todo tratamento ocorra de forma:

e licita;

e ética;

e transparente;
e segura;

e proporcional;
e responsavel;
e alinhada as finalidades legitimas da organizacao.
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Busca ainda promover uma cultura permanente de respeito a privacidade e a protegao
dos direitos dos titulares de dados.

3. ABRANGENCIA
Esta Politica aplica-se a:

e CEO;

e Administradores;

e Alta Diregao;

e Comité de Etica;

e Compliance Officer;

e Colaboradores proéprios;

o Estagiarios e aprendizes;

e Prestadores de servigos;

e Representantes comerciais;
e Fornecedores;

e Parceiros de negdcios;

e Terceiros que tratem dados pessoais em nome da empresa.

Sempre que houver tratamento de dados pessoais em razao de atividades vinculadas a
Kutz, esta Politica devera ser observada.

4. PRINCiPIOS NORTEADORES

O tratamento de dados pessoais observara permanentemente os principios previstos na
LGPD, especialmente:

. finalidade legitima;

Il. adequacdo;

[ll. necessidade;

IV. livre acesso;

V. qualidade dos dados;
VI. transparéncia;

VII. seguranca;
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VIII. prevencgao;
IX. ndo discriminacao;
X. responsabilizacdo e prestagao de contas (accountability).

Todos os processos internos deverao incorporar o conceito de Privacidade desde a
Concepgao e Privacidade por Padrao.

5. CONCEITOS

Para fins desta Politica considera-se:

| — Dado Pessoal

Informacdo relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel.
Il - Dado Pessoal Sensivel

Informacgdo sobre origem racial ou étnica, convicgao religiosa, opinido politica, filiagcao
sindical, dado referente a salde, vida sexual, dado genético ou biométrico.

Il = Titular

Pessoa natural a quem pertencem os dados pessoais.

IV - Tratamento

Toda operacdo realizada com dados pessoais, incluindo coleta, producdo, recepcao,
classificacdo, utilizacdo, acesso, reprodugdo, processamento, armazenamento,
eliminagao, compartilhamento e transferéncia.

V - Controlador

Pessoa juridica responsavel pelas decisGes referentes ao tratamento dos dados
pessoais.

VI - Operador
Pessoa fisica ou juridica que realiza tratamento de dados em nome do Controlador.

VIl — Consentimento
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Manifestacao livre, informada e inequivoca do titular para tratamento de seus dados
guando esta for a base legal aplicavel.

VIl — Encarregado pelo Tratamento de Dados (DPO)

Profissional indicado para atuar como canal de comunicagdo entre a empresa, 0s
titulares e a Autoridade Nacional de Protegdao de Dados.

6. DIRETRIZES PARA O TRATAMENTO DE DADOS

A Moéveis Kutz realiza o tratamento de dados pessoais estritamente necessarios ao
desenvolvimento de suas atividades empresariais.

Entre os dados tratados podem estar:

e nome completo;

e CPF;

e RG;

e endereco;

o telefone;

e e-mail;

e dados profissionais;

e dados bancarios;

e dados fiscais;

e registros contratuais;

e imagens captadas por sistemas de seguranga;
e informacdes de acesso aos sistemas corporativos;
e registros eletronicos.

Sempre que possivel serd adotado o principio da minimizagao de dados, limitando-se a
coleta ao estritamente necessario para atingir a finalidade pretendida.

7. FINALIDADES DO TRATAMENTO
Os dados pessoais poderao ser utilizados para:

e execucdo de contratos;

e recrutamento e gestdo de pessoas;

e administracdo da relacdo de trabalho;
e gestdo de fornecedores;

e atendimento aos clientes;

e emissdo de documentos fiscais;
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e cumprimento de obrigacdes legais e regulatorias;
e protecdo do crédito;

e prevencao a fraude;

e seguranca patrimonial;

e gestdo administrativa;

e atendimento a 6rgdos publicos;

e exercicio regular de direitos;

e defesa em processos judiciais e administrativos;

e gestdo do Programa de Integridade e Compliance.

Nenhum tratamento serda realizado para finalidade incompativel com aquela
originalmente informada ao titular.

8. BASES LEGAIS

O tratamento de dados serd fundamentado nas bases legais previstas na LGPD, dentre
elas:

e cumprimento de obrigacado legal;
e execucdo de contrato;

e exercicio regular de direitos;

e protecdo da vida;

e tutela da saude;

e legitimo interesse;

e protecdo ao crédito;

e consentimento, quando aplicavel.

9. COMPARTILHAMENTO DE DADOS
O compartilhamento de dados pessoais somente ocorrera quando:

e houver obrigacado legal;

o for indispensdvel a execugdo contratual;

e houver consentimento do titular, quando exigido;
e ocorrer com operadores contratados;

e for necessario para defesa de direitos;

e houver determinacdo de autoridade competente.

Sempre que possivel serdo firmados instrumentos contratuais contendo cldusulas
especificas de protecdo de dados.
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10. SEGURANCA DA INFORMAGAO

A Modveis Kutz adota medidas técnicas, administrativas e organizacionais destinadas a
protecdo dos dados pessoais contra:

e acesso nao autorizado;
e perda;

e destruicao;

e alteragado;

e vazamento;

e divulgacdo indevida;

e tratamento ilicito.

Entre essas medidas destacam-se:

e controle de acesso;

e autenticagdo de usudrios;

e gestdo de senhas;

e backups;

e monitoramento dos ambientes tecnoldgicos;
e controle documental;

e treinamentos periddicos;

e gestdo de incidentes;

e avaliagcOes periddicas de riscos.

11. DIREITOS DOS TITULARES
Sdo assegurados aos titulares todos os direitos previstos na LGPD, especialmente:

e confirmacdo da existéncia de tratamento;

e acesso aos dados;

e correcdo de informacdes;

e anonimizacao, bloqueio ou eliminagao;

e portabilidade;

e revogacao do consentimento;

e informacdo sobre compartilhamentos;

e Oposicdo ao tratamento quando cabivel;

e revisdo de decisdes automatizadas, quando aplicavel.

As solicitacOes serdo tratadas em prazo razoavel, observadas as disposices legais.
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12. RETENCAO E DESCARTE DOS DADOS
Os dados pessoais serdo mantidos apenas pelo periodo necessdrio para:

e cumprimento das finalidades do tratamento;
e atendimento as obrigag¢des legais;

e preservacgao de direitos da empresa;

e cumprimento de prazos prescricionais.

Apds o encerramento da necessidade do tratamento, os dados serdo eliminados ou
anonimizados de forma segura.

13. RESPONSABILIDADES

Compete a Alta Direcdo apoiar institucionalmente a protecdo de dados e garantir
recursos para sua efetividade.

Compete ao Compliance Officer, ao Encarregado de Dados (quando designado) e as
areas responsdveis orientar, monitorar e promover a melhoria continua dos controles
relacionados a privacidade.

Todos os colaboradores tém o dever de proteger os dados pessoais aos quais tenham
acesso, observando esta Politica, o Cddigo de Conduta e as normas internas de
seguranca da informacao.

14. INCIDENTES DE SEGURANCA

Todo incidente envolvendo dados pessoais devera ser comunicado imediatamente aos
canais internos definidos pela empresa.

A Moveis Kutz adotard procedimentos para:

e contencdo do incidente;

e investigacdo das causas;

e mitigacdo dos impactos;

e comunicagdo as autoridades competentes, quando exigido;
e implementacdo de medidas corretivas e preventivas.
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15. CANAL DE ETICA E COMUNICAGAO DE INCIDENTES

A empresa disponibiliza Canal de Etica e Integridade para comunicacdo de
irregularidades relacionadas a protecdo de dados, privacidade, seguranca da informacao
e demais violagcGes as normas internas.

As manifestagcdes poderdo ser realizadas de forma identificada ou an6nima, sendo
assegurados:

e confidencialidade;

e imparcialidade;

e protecdo contra retaliacdes;

e tratamento técnico das informacgdes recebidas.

16. MONITORAMENTO E MELHORIA CONTINUA
A efetividade desta Politica serd continuamente avaliada mediante:

e auditorias internas e externas;

e avalia¢cGes de conformidade;

e indicadores de desempenho;

e revisdo de processos;

¢ monitoramento de incidentes;

e analise de riscos;

e planos de acao;

e revisOes periddicas desta Politica.

O compromisso com a melhoria continua integra a estratégia de governanga corporativa
da Moéveis Kutz e reforca sua atuacao ética, transparente e sustentdvel.

17. PENALIDADES

O descumprimento desta Politica poderd ensejar a aplicacdo das medidas disciplinares
previstas no Cddigo de Conduta, sem prejuizo das responsabilidades civis,
administrativas e penais cabiveis.

Os terceiros contratados estardo igualmente sujeitos as consequéncias previstas
contratualmente, inclusive rescisdo contratual e responsabiliza¢do por perdas e danos.
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18. DISPOSICOES FINAIS

Esta Politica entra em vigor na data de sua aprovacdo pela Alta Direcdo, permanecendo
valida até sua revisdo formal.

As revisOes ocorrerdo sempre que houver alteragdes legislativas, mudangas nos
processos internos, evolugdo tecnolégica ou necessidade de aprimoramento do
Programa de Integridade.

A protecdo de dados pessoais constitui compromisso permanente da Industria e
Comércio de Modveis Kutz Ltda. e integra sua cultura organizacional, refletindo o
respeito as pessoas, a ética, a transparéncia e a confianca que sustentam suas relagdes
com clientes, colaboradores, fornecedores, parceiros e a sociedade.

19. REFERENCIAS NORMATIVAS

e Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;

e Lein213.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD);
e Lein212.965/2014 — Marco Civil da Internet;

e Lein212.846/2013 — Lei Anticorrupcao;

e Decreton?11.129/2022;

e Lein214.133/2021 — Lei de LicitagOes e Contratos Administrativos;

e Normativos da Autoridade Nacional de Protecdao de Dados (ANPD);

e ISO/IEC 27001 — Sistema de Gestdo da Seguranca da Informacao;

e ISO/IEC 27701 — Sistema de Gestdo da Privacidade da Informacao;

e [SO 37301 —Sistema de Gestao de Compliance;

e Cddigo de Conduta da Industria e Comércio de Méveis Kutz Ltda.;

e Politica de Integridade;

e Programa de Integridade da Industria e Comércio de Mdveis Kutz Ltda.
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